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ZAZNAM O ZMENACH

Zména Predpis
Pof. &islo | Cislo jednaci Ucinnost od Opravil/a Datum Podpis
Ceské drahy, a.s., Generalni feditelstvi 1€0 70994226 | DIC CZ70994226
] nabfezi Ludvika Svobody 1222/12,110 15 Praha 1 zapsana ve vefejném — obchodnim rejstfiku
] T 972 232000, IDDS e52cdsf, www.cd.cz u Méstského soudu v Praze pod sp. zn. B 8039 Strana 4/13



— ~
(w!) Ceskeé drahy &D AA 00 — Zména &. 0 — Uginnost od 23. 5. 2022

Narodni dopravce

Interni Cislo jednaci 57604/2021-030

OBSAH ZMEN

zZména ¢. | Cislo jednaci Obsah zmény?! Zménu proved|/a?

1 Uvedte vycet ustanoveni pfedpisu, u kterych probéhla zména, neb o odivodnéni zmény (zména pravniho predpisu, prizptisobeni
znéni predpisu zméné pravniho predpisu).
2 Gestor predpisu
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ROZSAH ZNALOSTI

Organizaéni slozka Funkce Znalost
Generalni Feditelstvi (GR) Pfedseda predstavenstva uplna
Mistopfedseda pfedstavenstva uplna
Clen predstavenstva uplna
Reditel kancelare uplna
Reditel odboru uplna
Vedouci oddéleni informativni
Vedouci a zaméstnanci O 30, je-
jichz €innost souvisi s plnénim Uplna
této smérnice
Ostatni zaméstnanci GR informativni
Organizacni slozky (OS) Vedouci OS uplna
Ostatni zaméstnanci OS informativni
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SEZNAM POUZITYCH ZNACEK A ZKRATEK

Zkratka

CD Ceské drahy, a.s.

GR Generalni feditelstvi

HZS Hasi¢ska zachranny sbor

MD Ministerstvo dopravy

08 Odbor centralniho nakupu a logistiky

010 Odbor péce o zaméstnance

012 Odbor servisu kolejovych vozidel

O 18 Odbor provozu osobni dopravy

022 Odbor informatiky

025 Odbor pravni

0 30 Odbor bezpecnosti

0 32 Odbor spravy a rozvoje majetku

ocu Oblastni centrum udrzby

oJ Organizacni jednotka

OPT Oductovna prepravnich trzeb

OROD Oblastni Feditelstvi osobni dopravy

oS Organizacni slozka

PVS Plan vyrozuméni a svolani

RSM Regionalni sprava majetku

R Reditel

ZC Zasobovaci centrum
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UVODNi USTANOVENI

1) Tato smérnice stanovuje zakladni zasady pro pfipravu a organizaci vyrozuméni a svolani zaméstnancu
CD na v$ech organizaénich stupnich a odpovédnost vedoucich zaméstnanct za véasné a tplné prove-
deni vyrozuméni a svolani k pInéni Ukold na uréena pracovisté. Dale upravuje zpUsob nacvikl a prove-
deni provérek téch zaméstnanct CD, kteFi vyrozuméni a svolani realizuji.

2) Aktivace sil a prostfedkd akciové spoleénosti Ceské drahy je zakladnim pfedpokladem pro rychly a orga-
nizovany pfechod k pInéni ukol{l a realizaci ¢innosti pro eliminaci nasledku rliznych druht krizovych situ-

aci. Rozhodujicim faktorem je v&asné vyrozuméni vedoucich zaméstnancti CD a jejich svolani na uréena
pracoviste.

3) Krizovou situaci se rozumi mimoradna udalost podle zakona o integrovaném zachranném systému3, na-
rudeni kritické infrastruktury nebo jina nebezpedi, pfi nichz je vyhladen stav nebezpedi, nouzovy stav
nebo stav ohroZeni statu (dale jen krizovy stav).

4) Dokumentace pro vyrozumeéni a svolani se vyuziva pfi vyhlaSeni krizovych stavd a vale€ného stavu. PFi
nutnosti feSeni riznych druh mimoradnych udalosti se vyuziva dokumentace k feSeni mimoradnosti.

CAST PRVNI
PLAN VYROZUMENI A SVOLANI

5) Plan vyrozuméni a svolani (dale jen PVS) slouZi k zabezped&eni realizace vyrozuméni a svolani zamést-
nanct CD.

6) PVS je samostatnym planem se specifickou funkci pro zajiténi uvedeni CD do stavu pohotovosti po
vyhlageni krizovych stavdl, valeéného stavu a na zakladé zmocnéni predsedy predstavenstva CD - ge-
neralniho feditele (pfiloha ¢. 1).

7) Plan vyrozuméni a svolani se zpracovava na centralni a na mistni drovni.

CENTRALNi PLAN VYROZUMENI A SVOLANI

8) Centralni plan PVS slouzi k vyrozuméni a svolani:
 Dispeginku osobni dopravy 018 GR CD, stalych sluzeb a pohotovosti 0S CD

e Predsedy predstavenstva, ¢len(i pfedstavenstva, fediteld vybranych odborti GR CD a dal$ich vy-
branych zaméstnanci GR CD dle prilohy &. 2
e Reditelt vybranych OS CD a jejich zastupcd.
Schéma centralniho PVS je uvedeno v pfiloze €. 2.
9) Centralni PVS zpracovava 030 GR CD v sou&innosti s vedoucimi zaméstnanci GR CD a OJ CD. Cen-

tralni PVS je uloZen na 030 GR CD, u sitového dispe&era osobni dopravy 018 GR CD (déle jen sitovy
dispecer) a na pracovistich regionalnich dispecerd 018 GR (dale jen regionalni dispeder).

3 zakon &.240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakonu (krizovy zékon), ve znéni pozdé&jsich pfedpist
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10) Vedouci zaméstnanci GR CD a OS CD vyplni udaje vyrozumivanych zaméstnancti, viz pfiloha &. 3.
PFi zmé&nach tyto udaje aktualizuji a zaslou O30 GR CD. Kontakty zaméstnanct O 30 GR, jejichZ &innost
souvisi s plnénim ukoll této smérnice, jsou uvedeni v pfiloze €. 7. Za aktualizaci kontaktl zaméstnancu
O 30 GR odpovida zpracovatel této smérnice.

MiSTNi PLAN VYROZUMENI A SVOLANI

11) Mistni PVS slouZi k vyrozuméni a svolani uréenych zaméstnancti v ramci OJ CD.

12) Do mistniho PVS jsou zafazeni zaméstnanci na zakladé rozhodnuti vedouciho OJ CD. Mistni PVS zpra-
covava vedouci OJ CD v souginnosti se zamé&stnancem O 30 GR CD.

13) Mistni PVS je uloZen na pracovisti stalé sluzby/pohotovosti OJ CD a u vedouciho OJ CD. Kopie mistniho
PVS je uloZena elektronicky na O 30 GR CD.

14) Mistni PVS je tvofen pfehledem vyrozumivanych osob. Vzor je uveden v pfiloze €. 4.

CAST DRUHA
ZPUSOB VYROZUMEN:I

15) K provedeni vyrozuméni a svolani zaméstnanct CD se pouzivaji sluzebni mobilni telefony a sluzebni e-
mailové adresy.

16) Po realizaci PVS se v ramci CD zahajuje &innost podle typu vyhlaeného krizového stavu nebo vale¢ného
stavu v souladu se zpracovanymi plany (Plan krizové pfipravenosti), nebo se realizuje ¢innost podle po-
kynu predsedy predstavenstva CD nebo bezpeénostni rady CD.

17) Informace o vyhlaSeni krizovych stav(i a vale¢ného stavu bude CD predavana cestou Situaéniho centra
Ministerstva dopravy (pracovi$té krizového Fizeni Ministerstva dopravy) fediteli O 30 GR CD formou tex-
tové zpravy na mobilni telefon nebo e-mailovou adresu.

18) Zakladni vzory zprav jsou uvedeny v pfiloze €. 5.

19) Reditel O 30 GR CD, potvrdi pfijem zpravy zaslanim odpovédni SMS ve tvaru ,Rozumim*, ze které jed-
noznacné vyplyva, ze zpraveé porozumél. Ovéfeni spravnosti pfevzaté zpravy se neprovadi.

20) Realizace PVS je ukon¢ena po pfedani hlasové zpravy vSem vyrozumivanym uvedenym v centralnim
nebo mistnim PVS.

ZPUSOB VYROZUMENIi V RAMCI CENTRALNIHO PVS

21) Sitovy dispeder spousti vyrozuméni zaméstnancl nebo pracovist CD (stalé sluzby a pohotovosti OS CD)
zarazenych do centralniho PVS telefonicky pfedanim hlasové zpravy s typizovanym obsahem (pfiloha ¢.
5).

22) Po ukongeni €innosti vyrozumivani na centralni urovni a obdrzeni hladeni o vykonaném PVS od regio-
nalnich dispedert ohlasi sitovy dispeder provedeni vyrozuméni a svolani Fediteli O 30 GR CD telefonicky
a na e-mail.

23) Pro ucely vyrozuméni zaméstnanct prostfednictvim dispecinku osobni dopravy se do PVS urcuji jen dva
zaméstnanci odboru GR CD, kontakt na pracovisté stalé sluzby a pohotovosti OS CD. V pfipadé, ze OS
CD nema stalou sluzbu nebo pohotovost, uréuje se jeji vedouci a jeho zastupce.
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ZPUSOB VYROZUMENIi V RAMCI MiSTNiHO PVS

24) Pri realizaci mistniho PVS je telefonicky pfedavana hlasova zprava obdrzena v ramci centralniho PVS.
V textu pfedavané zpravy musi byt stejné udaje o datu a €asu.

25) Po realizaci PVS na mistni Grovni vedouci zaméstnanec OJ CD ohlasi provedeni vyrozuméni a svolani
manazerovi krizového fizeni O 30 GR CD telefonicky a na e-mail.

26) Ostatni zaméstnanci, ktefi nejsou zafazeni do centralniho ani mistniho PVS, jsou informovani prostfed-
nictvim svych nadfizenych a v pfipadé potfeby jsou povolani na pracovisté.
CAST TRETI
CASOVE NORMY
27) Casova norma je &asovy Usek stanoveny ke spinéni konkrétniho zadaného tkolu.

28) Cas C je jednotny &as vyhlaseni krizovych stav(i opravnénym organem. Stanovené &asové Ihity se ne-
séitaji, ale jsou vZzdy odpogitavany od jednotného asu C. Casova prodleva mezi vyhladenym jednotnym
gasem C a dobou predani informace musi byt co nejkratsi.

29) Pro potfeby této smérnice je za ,pracovni dobu® povazovan ¢asovy Usek od 06:00 do 18:00 hodin kaz-
dého pracovniho dne. Za ,mimopracovni dobu“ je povazovan ¢asovy Usek mimo tento ¢as v€etné dnd
pracovniho volna, pracovniho klidu a statnich svatk(.

CASOVE NORMY PRO REALIZACI PVS ZA KRIZOVEHO STAVU

30) Realizace centralniho PVS (pfedani pfisludné zpravy) musi byt v pracovni i mimopracovni dobé& uskuteg-
néna do ¢asu C + 2 hodiny.

31) Zaméstnanci CD, ktefi byli vyrozuméni v rdmci centralniho PVS, jsou povinni se dostavit na pracovisté:
e v pracovni dobé& do &asu C + 6 hodin,
e v mimopracovni dobé& do éasu C + 12 hodin.
32) Realizace mistniho PVS musi byt v pracovni i mimopracovni dobé uskuteénéna do ¢asu C + 3 hodiny.
33) Zaméstnanci CD, ktefi byli vyrozuméni v rdmci mistnich PVS, jsou povinni se dostavit na pracovisté:

e v pracovni dobé do &asu C + 8 hodin,
e v mimopracovni dobé& do &asu C + 12 hodin.

34) Ostatni zaméstnanci CD nezafazeni do centralniho ani mistniho PVS jsou podle potfeby informovani na
zakladé pokynu jejich nadfizenych.

35) Na zakladé informace od pfimych nadfizenych jsou ostatni zaméstnanci nezafazeni do centralniho ani
mistniho PVS povinni dostavit se na pracovisté dle pokynl nadfizeného zaméstnance.

36) Prehled ¢asovych norem je uveden v pfiloze €. 6.
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CASOVE NORMY PRO REALIZACI PVS ZA VALECNEHO STAVU

37) Vzhledem k tomu, Ze vyhlaseni vale¢ného stavu bude pravdépodobné pfedchazet vyhlaseni krizového
stavu ,stav ohroZeni statu“, ktery predpoklada realizaci opatfeni celkové zvysujici pohotovost CD, jsou
normy pro vyrozuméni a svolani kratsi.

38) Realizace centralniho PVS musi byt v pracovni i mimopracovni dobé uskuteénéna do éasu C + 2 hodiny.
39) Zaméstnanci CD, ktefi byli vyrozuméni v ramci centralniho PVS, jsou povinni se dostavit na pracovisté:

e v pracovni dobé& do &asu C + 4 hodin,
e v mimopracovni dobé& do éasu C + 8 hodin.

40) Realizace mistniho PVS musi byt v pracovni i mimopracovni dobé uskuteénéna do &asu C + 3 hodiny.
41) Zaméstnanci CD, ktefi byli vyrozuméni v rdmci mistnich PVS povinni se dostavit na pracovisté takto:

e v pracovni dobé do &asu C + 6 hodin,
e v mimopracovni dobé& do ¢asu C + 8 hodin.

42) Ostatni zaméstnanci CD nezafazeni do centrélniho ani mistniho PVS jsou podle potieby informovani na
zakladé pokyn( jejich nadfizenych.

43) Na zakladé informace od pfimych nadfizenych jsou ostatni zaméstnanci nezafazeni do centralniho ani
mistniho PVS povinni dostavit se na pracovisté do 4 hod po obdrzeni informace.

44) Prehled ¢asovych norem je uveden v pfiloze €. 6.
CAST CTVRTA
POVINNOSTI VYROZUMIVAJICICH A VYROZUMIVANYCH

Ve smyslu pfilohy €. 2 je:
45) Povinnosti vyrozumivajicich zaméstnanc: §

e pfevzit zpravu o vyhlaseni krizovych stavl v Ceské republice,

e predat pfevzatou, nezkomolenou a Uplnou zpravu dalSim zaméstnancim dle zpracovaného PVS,

e vedouci zamé&stnanci CD, ktefi jsou vyrozumivani a sou¢asn& maji povinnost dale vyrozumét a
svolat dal$i zaméstnance, pfi své nepfitomnosti na uzemi Ceské republiky del$i nez 2 dny nebo
nemoznosti plnit ukoly vyplyvajici z této smérnice z jinych divodu (napf. nemoc, dovolena) po dobu
delSi nez 2 dny, jsou povinni zajistit, aby jejich povinnosti pfevzal v plném rozsahu jimi stanoveny
zastupce, a déle zajistit oznameni této skute€nosti zpracovateli pfislusného PVS,

e zajistit, aby sluzebni mobilni telefon byl udrzovan nepfretrzité v pohotovostnim rezimu tak, aby bylo
mozno jej pouzit za bézné nebo i krizové situace pro ucely vyrozuméni a svolani dle PVS,

e fidit se ustanovenim této smérnice.

e Vedouci zaméstnanci GR a OS CD se podileji na zpracovani PVS a zaijistuji jeho pribéznou aktu-

alizaci.
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46) Povinnosti vyrozumivanych zaméstnancu:

e zajistit, aby sluzebni mobilni telefon byl udrzovan nepfetrZité€ v pohotovostnim reZimu tak, aby bylo
mozno jej pouzit za bézné nebo i krizové situace pro ucely vyrozuméni a svolani dle PVS,

e pfislusnému nadfizenému zaméstnanci neprodlené hlasit zmény telefonniho Cisla nebo zménu
funkce k provedeni oprav ve zpracovaném PVS,

e fidit se ustanovenim této smérnice.

CAST PATA
ZKOUSKA SPOJENI

47) ZkouSku spojeni v plném nebo ¢asteéném rozsahu PVS Ize vyhlasit pouze na zakladé zmocnéni pred-
sedy predstavenstva CD — generalniho feditele CD (pfiloha &. 1). Navrh na realizaci zkousky spojeni
predklada predsedovi predstavenstva — generalnimu fediteli Feditel O 30 GR CD véetné navrhu textu
vyrozumivaci zpravy a rozsahu provedeni zkousky spojeni.

48) Cilem zkousky spojeni je oveéfit v€asnost a kvalitu praniku zprav v celé fidici ose, realnost stanovenych
¢asovych norem, spravnost udaju uvedenych v PVS a funkénost spojeni.

49) ZpUsob a postup pfi vyhlaseni realizace zkousky spojeni je shodny jako pfi vyhlaseni krizovych stav.
50) P¥i realizaci zkousky spojeni je zmocnény zaméstnanec CD povinen prokézat se sitovému dispederovi

sluzebnim prikazem a zmocnénim.

51) Vyhodnoceni realizované zkousky spojeni provede O 30 GR a o vysledku pisemné informuje pfedsedu
predstavenstva CD — generalniho Feditele CD. Souéasti vyhodnoceni je i navrh nezbytnych opatfeni k
odstranéni zjisténych nedostatku a zavad.

CAST SESTA
CISLA S PRIORITOU SPOJENI

52) Vybranym gislim sluZebnich mobilnich telefoni zaméstnancti CD na rozhodujicich funkcich je nastavena
funkce ,pfednostni volani“ (sluzba O2 Priority Call).

53) V pripadé vyhlaseni krizového stavu je hovor Cisla O2 Priority Call upfednostnén pfed hovory ostatnich
zaméstnancu CD, ktefi se nepodili na pfimém Fedeni krizovych situaci. Priorita se vztahuje na odchozi
hovory do mobilnich a pevnych siti, odchozi hovory na tisfiové linky a na pfichozi hovory z mobilnich a
pevnych siti.

54) Aktivaci sluzby O2 Priority Call provadi O2 Czech Republic, a.s. pfi nebezpeci vzniku krizového stavu na
pokyn odpovédnych pracovniki GR HZS.

55) Aktualni seznam zaméstnanc(i CD s prioritou pfednostniho volani vede 030 GR CD.

Ceské drahy, a.s., Generalni feditelstvi 1€0 70994226 | DIC CZ70994226
nabfeZi Ludvika Svobody 1222/12,110 15 Praha 1 zapsana ve vefejném — obchodnim rejstfiku
T 972232000, IDDS e52cdsf, www.cd.cz u Méstského soudu v Praze pod sp. zn. B 8039 Strana 12 /13



‘w!’ éESké dl‘é hy CD AA 00 — Zména &. 0 — Uginnost od 23. 5. 2022

Narodni dopravce

Interni Cislo jednaci 57604/2021-030

CAST SEDMA
AKTUALIZACE PLANU VYROZUMENIi A SVOLANI A POUCENiI VYKONAVATELU

56) Aktualizace PVS na vSech urovnich spociva v nepretrzitém vedeni spravnych udaji o vyrozumivanych
zaméstnancich CD, jejich funkcich a o spojenich na né&. Povinnost udrZovat zpracovany PVS v aktualnim
stavu je uloZzena vSem zpracovatelum.

57) Vedouci zaméstnanci OS CD odpovidaji za spravnost vedenych dajii v PVS na v8ech trovnich.

58) Vedouci OJ CD jsou povinni aktualizovat mistni PVS prib&zné pfi zméné kontakt(i, minimainé jednou
roéné, v soudinnosti s povéfenym zaméstnancem O 30 GR CD (manazer krizového Fizeni).

59) Vedouci zaméstnanci GR CD a OS CD jsou povinni priib&zné pfi zméné kontakti, minimainé jedenou
roéné aktualizovat centralni PVS v souginnosti s povéfenym zaméstnancem O 30 GR CD (manazer kri-
zového Fizeni).

60) Prislusni vedouci zaméstnanci CD odpovidaji za znalost ustanoveni této smérnice a zvladnuti povinnosti
vykonavatell (vyrozumivajicich a vyrozumivanych zaméstnanct) PVS na vSech drovnich. K tomu pro-
kazatelné organizuji minimalné jedenkrat roéné pouceni a Skoleni vykonavateld PVS v soucinnosti se
zaméstnanci O 30 GR CD.

Smérnice k vyrozumivani a svolani zaméstnanct CD, a.s. po vyhlaseni vojenskych krizovych stav(i

nahrazuje 55995/2021-030; rusi 55995/2021-030

Priloha 1 VZor zmocnéni

Priloha 2 Centralni a mistni PVS

Priloha 3 Pfehled vyrozumivanych zafazenych do centralniho PVS za odbory GR CD, OJ CD
Priloha 4 VZzor mistniho planu vyrozuméni a svolani

Priloha 5 VZzorové texty zprav

priloha 6 Casové normy

priloha 7 Kontakty na zaméstnance O 30, jejichz ¢innost souvisi s pInénim této Smérnice
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